KASTAMONU UNIVERSITESI
SENATO VE YONETIM KURULUNUN CALISMASINA ILISKIN
YONERGE

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri
Amag
MADDE 1- (1) Bu Yé&nerge nin amaci, Kastamonu Universitesi Senatosu
ve Kastamonu Universitesi Yonetim Kurulunun c¢alisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Kastamonu Universitesi Senatosu ve
Kastamonu Universitesi Yonetim Kurulunun ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun
14’iincii, 15’inci ve 61’inci maddeleri ile Universitelerde Akademik Teskilat
Yo6netmeligi’nin 5’inci ve 6’nc1 maddelerine dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gecen;

a) Akademik Birimler: Kastamonu Universitesi akademik birimlerini,
b) Birim Amiri: idari Birimlerin Amirlerini,

c) Genel Sekreterlik: Kastamonu Universitesi Genel Sekreterligini,
¢) Idari Birimler: Kastamonu Universitesi idari birimlerini,

d) Rektdr: Kastamonu Universitesi Rektoriinii,

e) Senato: Kastamonu Universitesi Senatosunu,

f) UBYS: Universite Belge Yonetim Sistemini,

g) Universite: Kastamonu Universitesini,

g) Yonetim Kurulu: Kastamonu Universitesi Yénetim Kurulunu

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Senato ve Yénetim Kurulunun Yapasi, isleyisi ve Gorevleri
Senatonun Yapisi ve Isleyisi

MADDE 5- (1) Senato Rektor’iin baskanlhiginda, rektdr yardimcilari,
dekanlar ve her fakiilteden, fakiilte kurullarinca ii¢ y1l i¢in segilecek birer 6gretim
liyesi ile rektorliige bagl enstitii ve yliksekokul miidiirlerinden olusur.

(2) Universitenin karar alma mekanizmalarina paydas katilimi
uygulamasinin yayginlastirilmas:t ve gelisimi amaciyla Senato, uygun gordiigii
ogretim elemanlarini, idari personeli ve 6grenci temsilcisini toplantilara davet edip
goriiglerini alabilir.

(3) Senato, her gretim yil1 basinda ve sonunda olmak iizere yilda en az iki
defa toplanir.



(4) Rektor, gerekli gordiigii hallerde senatoyu toplantiya ¢agirir.

Senatonun Gorevleri

MADDE 6- (1) Senato, Universite’nin akademik organi olup asagidaki
gorevleri yapar.

a) Universitenin  egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin
faaliyetlerinin esaslar1 hakkinda karar almak,

b) Universitenin 6nlisans, lisans, yiiksek lisans ve doktora gibi egitim ve
Ogretim programlarina O6grenci alim ydntemini, sartlarini ve kontenjanini
belirlemek,

¢) Universitede akademik birimlerin agilmasi, kapatilmasi veya
birlestirilmesi hususlarini gortigerek karara baglamak,

¢) Universitenin yillik egitim 6gretim programim ve takvimini
inceleyerek karara baglamak,

d) Universitenin biitiiniinii ilgilendiren kanun, yénetmelik, yonerge, usul
ve esaslarla ilgili taslaklar1 hazirlamak veya goriis bildirmek,

e) Fakiilte kurullar ile Rektorliige bagl enstitii ve yiiksekokul kurullarinin
kararlarina yapilacak itirazlari inceleyerek karara baglamak,

f) Bir sinava bagh olmayan fahri akademik unvanlar1 vermek ve fakiilte
kurullarinin bu konudaki 6nerilerini karara baglamak,

g) Yonetim kuruluna liye se¢gmek,

g) Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Yénetim Kurulunun Yapis: ve Isleyisi

MADDE 7- (1) Yonetim Kurulu, Rektor’iin baskanliginda dekanlardan,
iiniversiteye bagl farkli 6gretim birim ve alanlarii temsil edecek sekilde Senato
tarafindan dort yil icin segilecek ii¢ profesorden olusur.

(2) Rektor yardimeilar oy hakki olmaksizin Yonetim Kurulu toplantilarina
katilabilirler.

(3) Rektor gerektiginde Yonetim Kurulunu toplantiya gagirir.

Yonetim Kurulunun Gorevleri

MADDE 8- (1) Yonetim kurulu idari faaliyetlerde Rektor’e yardimei bir
organ olup asagidaki gorevleri yapar.

a) Yiksekogretim iist kuruluslari ile Senato kararlarinin uygulanmasinda
belirlenen plan ve programlar dogrultusunda Rektor’e yardim etmek,

b) Faaliyet plan ve programlarinin uygulanmasini saglamak, tiniversiteye
bagli birimlerin Onerilerini dikkate alarak yatirim programini, biitce tasarisi
taslagini incelemek ve kendi oOnerileri ile birlikte Rektorliige sunmak,

c) Fakiilte, enstitii ve yiiksekokul yonetim kurullarinin Kkararlarina
yapilacak itirazlari inceleyerek kesin karara baglamak,

¢) Universite ydnetimi ile ilgili olarak Rektor’iin getirecegi konularda karar
almak,



d) Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar
Senato ve Yonetim Kurulu Sekretaryasi

MADDE 9- (1) Senato ve YoOnetim Kurulunun sekretarya hizmetlerini
Genel Sekreter yliriitiir.

(2) Dogal iiyeler disinda mazeretsiz olarak st liste 3 (li¢) kez toplantilara
katilmayanlarin tiyeligi sona erer.

(3) Kastamonu Universitesi Senato ve Yonetim Kurulu Takvimi her yilin
Ocak aymin ilk haftasinda belirlenerek Genel Sekreterlik internet sayfasinda ilan
edilir ve tiim birimlere yaziyla bildirilir. Thtiyag¢ halinde giincellenebilir.

(4) Senato ve Yonetim Kurulunda goriisiilmek iizere birimlerden gelen
teklif yazilari, konulari ve ekleri Kastamonu Universitesi Senato Telif Kilavuzu ve
Kastamonu Universitesi Yonetim Kurulu Teklif Kilavuzuna gére hazirlanmalidir.

(5) Senato ve Yonetim Kurulunda goriisiilecek birim teklif yazilar ve
ekleri ilgili birimlerce mutlaka onaylanmis (sayfalar parafli son sayfa imzali ve
kaseli) olmalidir.

(6) Senato veya Yonetim Kurulunda goriisiilmek {izere gonderilen
tekliflerde akademik ve idari birimler iist yazilarinda, konuyla ilgili mevzuat
(kanun, yonetmelik, yonerge, senato karari, usul ve esas vb.) bilgisi ve birim gorisii
bildirilir.

Giindemin Olusturulmasi ve Duyurulmasi

MADDE 10- (1) Senato ve Yonetim Kurulu giindemi Kurul Bagkant,
akademik ve idari birimlerin onerisiyle olusturulur.

(2) Ihtiyag duyulmasi halinde kurul iiyeleri giindem teklifinde bulunabilir.

(3) Toplantilar mutat olarak Persembe giinleri yapilir, ihtiya¢ halinde
toplantilar farkli giinlerde yapilabilir.

(4) Toplantilarda goriisiilecek giindem maddelerinin teklif yazilar ve ekleri
eksiksiz olarak, toplantinin yapilacagi hafta Pazartesi giinii mesai bitimine kadar
(Toplantinin farkl1 bir giinde yapilmasi1 durumunda, toplanti tarihinden en az
(2) iki is giinii énce mesai bitimine kadar) elektronik olarak imzalanarak UBYS
iizerinden Genel Sekreterlige gonderilir.

(5) Birimler giindem tekliflerini Kastamonu Universitesi Senato ve
Y o6netim Kurulu Takvimine gore yapar.

(6) Bu maddenin 4’iincii fikrasinda belirtilen siireler disinda gonderilen
giindem teklifleri bir sonraki toplant1 giindemine eklenir.



(7) Teklif yazilarmin Kastamonu Universitesi Senato ve Yonetim Kurulu
Kilavuzlarma gore hazirlanmayan, igerik, dayanak, gerekce veya eklerinde
eksiklik/hata bulunan giindem teklifleri ilgili birime iade edilir.

(8) Universitenin her tiirlii is ve islemi ile ilgili olarak almmas1 gereken
kararlara iligskin giindem tekliflerinin termin tarihinden en az 1 ay 6nce Genel
Sekreterlige gonderilmesi gerekmektedir. Zamaninda gonderilmeyen ya da bu
maddenin  6’mnc1 ve 7’nci fikralarinda  belirtilen hususlar  sebebiyle
geciken/alinmayan kararlardan dogacak her tiirlii aksakliktan, teklifi Genel
Sekreterlige sunmakla gorevli birim sorumludur.

(8) Giindem belirlendikten sonra e-posta ile iiyelere gonderilir.

(9) Giindem iiyelere bildirildikten sonra birimler, ihtiya¢ halinde gecikme
ve gindeme alinma gerekgelerini de belirtmek kaydiyla giindeme teklif
gonderebilir. Bu teklifler, uygun gérmesi halinde ek glindem maddesi olarak
eklenir. Ek glindem maddeleri liyelere ayrica gonderilmez.

Senato ve Yonetim Kurulu Giindem Maddelerinin Goriisiilmesi

MADDE 11- (1) Toplant1 giindemi Genel Sekreter ya da Rektor Yardimcisi
tarafindan okunur. Her giindem maddesi hakkinda ilgili Rektor Yardimcisinin veya
birim yoneticisinin agiklama yapmasi ve kurul iiyelerinin goriislerini belirtmesinin
ardindan oylamaya gecilir.

(2) Toplantilarda goriismeler esnasinda ortaya ¢ikan eksiklikler, teklif yapan
birim tarafindan 3 (ii¢) is giinii i¢inde tamamlanir.

(4) Sunulacak yeni belge ve ekler ilgili birimlerce mutlaka onaylanmis
(sayfalar parafli son sayfa imzali ve kaseli) olmalidir.

(5) Geri ¢ekilen maddeler birimler tarafindan gerekirse ilgili komisyonlarda
goriisiildiikten sonra yeniden ayni usul ile giindeme almmmak {izere Genel
Sekreterlige gonderilir.

Kararlarin Yazilmasi ve Duyurulmasi

MADDE 12- (1) Kararlar UBYS ortaminda yazilir ve iiyelerin elektronik
imzas1 alinir.

(2) Alinan Kkararlarin karar suretleri yine UBYS ortaminda ilgili
kurumlara/birimlere/kisilere resmi yaziyla gonderilir.

(3) Kurullarda yapilan goriismelerin sonucunda dogru ve konularin amacina
uygun bir kararin istihsal edilebilmesi icin UBYS ortamindaki yazigmalarda,
gerektiginde ilgili birim amirinin “Koordinasyon” parafi eklenebilir.

(4) Kararlar ile ilgili yiiriitiilen siireclerde UBYS’de yasanabilecek
aksakliklar sebebi ile sistemden karar alinamamasi gibi olagan dis1 durumlarda s6z
konusu islemler fiili imza ve yazigsmalar ile yiiriitiiliir.

(5) Ust kurumlara (YOK, UAK, vb.) gonderilmesi gereken kararlar, ilgili
birimler tarafindan gecikmeksizin yazilarak {ist yazi ekinde gonderilir.



(6) Uyelerde degisiklik olmas: durumunda ilgili birim tarafindan Genel
Sekreterlik Birimine bilgi verilir.

(7) Uyelerin izin/gérev tarihleri ile vekil bilgileri hususunda ilgili birim
tarafindan Genel Sekreterlik Birimine bilgi verilir.

Yiirurluk

MADDE 13- (1) Bu Yénerge Kastamonu Universitesi Senatosunun karar
tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Kastamonu Universitesi Rektorii

Universite Senatosu
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